
Praktische Erfahrungen aus Sicht eines Elektrobetriebes
KommRat Mag. Helga Rodrix



Ausschreibungsverfahren – Ablauf in der Praxis

Vergabeportal – Auswahl oder Zusendung von Ausschreibungen

Chancen nutzen – Öffentliche AG als ihre AG 
 Information und Entscheidung für Angebotslegung

 Nicht offene Verfahren
Einladung wird über das Vergabeportal direkt an den AN übermittelt

 Öffentliche Ausschreibungen
Information über das Vergabeportal gemäß den Suchkriterium:    
„Elektrotechnik“ per mail
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Ausschreibungsverfahren – Ablauf in der Praxis

Vergabeportal – Auswahl von anzubietenden Ausschreibungen

Festlegung des internen Arbeitsablaufes für Ausschreibungsbearbeitung:

 Download der nach internen festgelegten Kriterien gewählten Ausschreibung

 Chance/Gefahr:
Erschließung neuer Märkte
Überlastung der internen Organisation

 Tipp:
Prüfen sie die Ausschreibung in Bezug auf Eignungskriterien und
technischer Durchführbarkeit bevor sie diese zur Kalkulation weitergeben
Eingabe des Abgabetermins in einen Ausschreibungskalender mit
Erinnerungsfunktion
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Ausschreibungsverfahren – Ablauf in der Praxis

Strukturierung der internen Dokumentation:
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Ausschreibungsverfahren – Ablauf in der Praxis

Machbarkeitsprüfung

 Produkt / Dienstleistung
Technische Durchführung – Hinweispflicht

 Leistungsfrist – Kapazität

 Eignungskriterien – Zuschlagskriterien


Entscheidung, ob die Ausschreibung weiter bearbeitet wird
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Ausschreibungsverfahren – Ablauf in der Praxis

Eignungskriterien

 Bereitstellung der Eignungskriterien im eigenen Unternehmen
Technische Durchführung – Hinweispflicht

 Bereitstellung mit Hilfe von „notwendigen“ Subunternehmern
Wirtschaftliche/Technische Leistungsfähigkeit: 
Referenzen, Umsatz, Zertifikate…
 Chance/Gefahr:

Angebotslegung trotz fehlender Eignungskriterien möglich
Verstoß gegen Compliance Richtlinien

 Tipp:
Auswahl des Subunternehmers anhand der Eignungsnachweise lt. 
Ausschreibung
Keine Informationsweitergabe interner Inhalte an Subunternehmer
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Ausschreibungsverfahren – Ablauf in der Praxis

Nutzen des Instrumentes Bieterfragen:

 Beseitigung von Unklarheiten der Ausschreibungsbedingungen oder der 
Inhalte im Leistungsverzeichnis
 Fragestellung über das Vergabeportal inkl. Bestätigung

 Chance/Gefahr:
Veränderung von Inhalten durch Fragebeantwortung
Berichtigungen werden nicht beachtet

 Tipp:
Fragenbeantwortung sofort auf Einfluss in die bestehende Kalkulation… 
prüfen – Bei Berichtigungen des LV – neues LV auspreisen
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Ausschreibungsverfahren – Ablauf in der Praxis

Nutzen des Instrumentes Bieterfragen:

 Beispiel 1: Leistungsposition inkl.
Basiskalkulation

 Beispiel 2: Abgrenzung von
Schnittstellen

 Beispiel 3: Leistungsumfang

 Beispiel 4: Referenzen
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Ausschreibungsverfahren – Ablauf in der Praxis

Beispiele Bereitstellung von Eignungskriterien durch Subunternehmer:

 Beispiel 1: Umsatz in der Sparte Elektroinstallation 
pro Los – max. 4 Lose 
Gefahr: Zuschlag für mehr Lose möglich

 Beispiel 2: Referenzen 
Gefahr: Nichtanerkennung – Abhilfe Bieterfragen

 Beispiel 3: Zertifizierung ISO9001 oder Produktzertifikate

 Gefahr: Subunternehmer muss sämtliche Nachweise, wie der Bieter 
erbringen (FA, ÖGK, Insolvenzabfrage, ….)

FRAGE: Gilt eine etwaige vorgeschriebene KSV-Wertung unter 399 auch für  
den Subunternehmer?
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Ausschreibungsverfahren – Ablauf in der Praxis

Beispiele Bereitstellung von Eignungskriterien durch Subunternehmer:

 Beispiel 4: Personalleasing - Arbeitskräfteüberlasser

Gefahr: Einsatz von Personal einer Leasingfirma ohne Subunternehmer-
meldung kann Strafzahlungen von 10.000,-- pro Anlassfall auslösen.

FRAGE: Muss ein Subunternehmer ebenfalls eine Betriebshaftpflicht-
versicherung von 4 Mio EUR aufweisen?
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Ausschreibungsverfahren – Ablauf in der Praxis

Kalkulation und Beilagen – Vorlage an zuständigen MA zur Endkontrolle:

 Freigabe und Bereitstellung der Dateien in den Abgabeordner

 Abgabe der Ausschreibung mittels Upload in das Vergabeportal 

 Kontrolle aller Dateien und Signierung

 Erhalt des Abgabeprotokolls 

 Erhalt der Eröffnungsprotokolls
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Ausschreibungsverfahren – Ablauf in der Praxis

Vertiefte Angebotsprüfung:

 Aufforderungen seitens des AG über das Vergabeportal

Beispiel 1: K7-Blätter, K2-Blätter
Beispiel 2: Definition Spartenumsatz
Beispiel 3: Nachweisaktualisierung 

 Abgabe der Ausschreibung mittels Upload in das 
Vergabeportal inkl. elektronischer Signatur

 Mitteilung der beabsichtigten Zuschlagsentscheidung 
mit Stillhaltefrist

 Benachrichtigung über den erfolgten Zuschlag
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Ausschreibungsverfahren – Ablauf in der Praxis

Zusammenfassung:

 Nutzen sie die Vergabeplattform für weitere Chancen zur Markterweiterung

 Nutzen sie das Tool Bieterfragen, um Unklarheiten jetzt und in der Zukunft zu beseitigen

 Suchen sie sich geeignete Subunternehmer um die Eignungs- und Zuschlagskriterien zu 
erfüllen

 Achten sie auf die Compliance Richtlinien – insbesondere bis zur Zuschlagserteilung 
(Vergabeverfahrensende)

Danke für die Aufmerksamkeit!
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